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Acceso a la aplicacion

La cuenta justificativa debe presentarse Unicamente a través de la via telematica
con firma electrénica, realizando el envio a través de la Aplicacion para la
Presentacion de la Cuenta Justificativa.

La presentacion de la cuenta justificativa se realizara accediendo al registro
electronico (https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico), y desde alli
podra aportar la documentacion requerida, utilizando el botdén "Presentar
Documentacion” y eligiendo a continuacion el tramite "Solicitud de Verificacion
Técnico-Econdmica”.

TRAMITES DISPONIBLES

NOTA IMPORTANTE: Antes de realizar un tramite consulte las instrucciones e informacidn disponible en el enlace de su derecha.

® | Datos basicos del expediente v entidad - Consulta y salicitud de cambios Mas Informacion
¥ Docurmentacion Ingreso en Tesoro Poblico Mas Informacicn
@ Envio Documentacion Mas Informacidn
'@ Estado de Ejecucian y 29 pago Mas Informacion
¥ renuncia de la Ayuda Concedida M3as Informacion
W] Salicitud Devolucién Anticipada Mas Informacidn
'® | solicitud de verificacidn Técnico-Econamica Mas Informacion

A continuacién, debera cargar la documentacién correspondiente al expediente
siguiendo las indicaciones detalladas en estas Instrucciones.

El envio deberéd realizarse con firma electronica a través del Registro
Electrénico del Ministerio. El justificante generado por la aplicacion debera ser
conservado por la entidad solicitante y dard constancia de la presentacion.

Nota aclaratoria sobre la firma electronica

Dado que la solicitud de la ayuda fue presentada con firma electrénica, debera
disponerse de la misma para la presentacion de la cuenta justificativa. No
obstante, en la siguiente direccion de la Sede Electrénica del Ministerio puede
consultarse toda la informacion, incluyendo la relacion de prestadores de
servicios y utilidades de comprobacion:
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-es/firmaelectronica/Paginas/firma.aspx



https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico
https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-es/firmaelectronica/Paginas/firma.aspx
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El primer envio con firma electronica debera ser realizado por el representante
legal acreditado ante el Ministerio de Industria y Turismo (designado en la fase
de solicitud o en fases posteriores, en caso de haberse comunicado el cambio).

Los envios posteriores que se realicen a través de la aplicacion de justificacion
podran ser efectuados por dicho representante o por cualquier otra persona
responsable de la entidad.

Si la persona que pretende realizar los envios no se encuentra en estas
categorias, deberd solicitar el cambio de representante legal acreditado ante el
Ministerio.

Nota aclaratoria sobre el envio de documentos

El tamafio maximo de archivos admitidos en el envio es de 5 MB. Se
recomienda seguir las siguientes indicaciones:

Es suficiente escanear con una resolucién de 200x200 puntos por pulgada.
Los archivos con resolucion mas alta requieren mayor espacio de
almacenamiento y prolongan el proceso de anexo.

Salvo casos singulares, la mayor parte de los documentos (facturas,
justificantes de gasto...) son perfectamente legibles si se escanean con
escala de grises con 256 tonos. No hay necesidad de hacerlo en color.
Deben usarse formatos de imagen con compresiéon (TIFF, PNG...) y, en
caso de que al escanear se convierta directamente a PDF, asegurarse de
gue la configuracion del escaner no genera ficheros demasiado grandes.
Una péagina de tamafio UNE A4 con los justificantes de gasto habituales
puede ocupar de 30 a 50 KB, pero no deberia ocupar mas de 100 KB.
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Importante

La presentacion de la cuenta justificativa sera efectiva cuando se pulse "envio de la
documentacion”. En caso contrario, la aplicacion (aun, habiendo anexado los
documentos) NO DARA POR PRESENTADA la cuenta justificativa.

La presentacion de la cuenta justificativa sera efectiva cuando se pulse sobre la
opcién “ENVIO” del menu superior y una vez validado todo correctamente pulsando
sobre “Firmar y Enviar” ". En caso contrario, la aplicacién (aun, habiendo anexado los
documentos) NO DARA POR PRESENTADA la cuenta justificativa.

ﬁﬁi“* E2l  Solicitud Verificacidn Técnico

EXPEDIENTE JUSTIFICACIGN ECONOMICA DOCUMENTOS VALIDAR ENVIO

SOLICITUD DE VERIFICACION TECNICO-ECONOMICA

DATOS A FIRMAR

Usted va a firmar el fichero ENVIO DE SOLICITUD que contiene todos los datos del formulario web en formato PDF.
Siesta de acuerdo con los datos a firmar pulse el botén "Firmar y Enviar"

)




la Unidén Europea Transformacién DEESPANA  DEINDUSTRIA oE TR
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Navegacion por la aplicacion
Menu Principal

Solicitud Verificacion Técnico-Economica | sede electrénica

EXPEDIENTE STIFICACION ECONOMICA  DOCUMENTOS  VALIDAR  ENViO »n ? T (o]

Pestafia Expediente

Antes de comenzar la presentacion de la documentacion requerida deberé rellenar
la informacion requerida en la pestafia “Expediente”:

Solicitud Verificacion Técnico-Econémica | sede electr

EXPEDIENTE  JUSTIFICACION ECONOMICA ~ DOCUMENTOS  VALIDAR L] . - -]

Datos de Expediente PAG-020100-2023-22

m DECLARACION RESPONSABLE

Expediente

PAG-020100-2023-22 Seguimiento Ejecutivo

NIF Estade de Tramitacion del Expediente

Razén Social

Domicilio

Titulo del Proyecto

Lugar Fecha
INNW2025

Guardar

d i‘ Lo Solicitud Verificacion Técnico-Econémica | sede electrénica

EXPEDIENTE  JUSTIFICACION ECONOMICA  DOCUMENTOS  VALIDAR L}

: PAG-020100-2023-22
Datos de Expediente

EXPEDIENTE

L 5 as declaraciones responsables de las entidades subcontratadas indicando que, en el momento de la contratacion, éstas estaban al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a
la Seguridad Sc con la Administracidn espafola, Las empresas extranjeras tendrdn que aportar, ademas, certificado de residencia fiscal emitido por sus autoridades competentes.
La entidad se compromete a custodiar la documentacion justificativa original por el periodo resultante de la aplicacién del articulo 15 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, y el articulo 39 de la Ley

3.
38/2003, de 17 de noviembre, al menos cuatro afos a partir de la justificacién de la Gltima anualidad del proyecto.
4 Las horas imputadas para cada trabajador corresponden a las horas efectivamente trabajadas en el proyecto.
5. Los gastos de personal auténomo imputado al proyecto corresponden Unicamente a personal socio de la empresa que rce funciones de direccidn, gerencia y presta servicios de forma habitual,

micamente dependiente de la entidad

personal y directa o a socios trabajadores o a personal auténomo eco
P Iy direct trabajad I aut

6. El salario bruto imputado a cada trabajador no incluye gastos no elegibles.
7 Lap te solicitud conlleva la autorizacion del firmante para que el Ministerio de Industria y Turismo (MINTUR) obtenga de forma directa de los érganos competentes los datos relativos a las

obligaciones tributarias, obligaciones con la seguridad social, residendia fiscal, vida |. al de los trabajadores imputados al proyecto y/o la verificacién de cualquier otro dato aportado durante la
concesion y el seguimiento de las ayudas. La presente autorizacién se otorga e sivamente a los efectos del reconocimiento, seguimiento y control de los requisitos establecidos en el procedimiento de
gestion de subvenciones. NOTA: El firmante podra denegar en cualquier momento la autorizacion concedida mediante comunicacion expresa dirigida al drgano gestor de las ayudas.

8 Todos los datos generales consignados estdn respaldados documentalmente,

Fecha

311012025

Lugar
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Pestafia JUSTIFICACION ECONOMICA

En esta pestafia podra visualizar el resumen econémico:
- En la columna "Financiable" se mostrara el importe total conforme a la resolucion de
concesién aprobada inicialmente o modificada a posteriori, en su caso;
- En la columna "Imputado” se reflejara la suma de los importes asignados a las
distintas partidas del presupuesto durante la ejecucion.

Justricacion economica

RESUMEN ECONOMICO
Para poder imputar o visualizar algin gasto pulse sobre la descripcién de la partida correspondiente.
Partidas Financiable Imputado
COSTES TOTALES 1.815.696,00 87.000,00
COSTES TOTALES (Personal) 0,00 0,00
1.815.696,00 87.000,00

COSTES TOTALES

Dentro de la pestafia Costes totales se muestran tres apartados, que deben
cumplimentarse individualmente.

PHT-010000-2022-22
COSTES TOTALES
m TIPO DE GASTO DOCUMENTACION
Cédigo Descripcién del gasto
Tipo documento Numero Proveedor
NIF N7

Referencia al concepto detallado en la resolucién

Seleccione

v

Seleccione

Actuaciones de restauracion del palacio
Actuaciones de mejora de la accesibilidad universal “

Honorarios de direccién facultativa

Apartado “FACTURA”:

Se debe registrar individualmente la informacién de cada factura imputada al
proyecto, indicando el concepto de la resolucién de concesion al que corresponda.

En caso de haberse incurrido en gastos de asistencia técnica (hasta un maximo del

3 % de la subvencion concedida) y de no estar desglosados en una partida especifica,
estos se imputaran al concepto ‘Otros’.
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Apartado “TIPO DE GASTO”:

Se registran los datos de todas las facturas imputadas al proyecto:

COSTES TOTALES PV IvUUUrsuLLae
FACTURA TIPO DE GASTO DOCUMENTACION
Tipo de Gasto
N° Factura Fecha Emision Importe Total (con IVA) Importe Total (sin IVA) Importe imputado Factura(con IVA)
FAC 11/05/2026 [ | 100.000,00 90.000,00 87.000,00

()

Todas las facturas deberan estar fechadas a:

- Fecha de emision: anterior a la finalizacion del plazo de ejecucion
(31/5/2026).

- Fecha de pago: anterior a la finalizacion del plazo de justificacion
(30/6/2026).

Excepcion:
- En el supuesto de que el Acta de Recepcion haya sido emitida entre el

31/5/2026 (fin plazo de ejecucion) y el 30/6/2026 (fin plazo de justificacion),
las facturas emitidas como consecuencia de la certificacion final del
contrato de obras y/o la factura resultante de la liquidacién final de dicho
contrato, el sistema informatico no permitira cargarla (al ser posterior al
31/5/2026), por lo tanto, en el campo Fecha de Emision deberan forzar
incluyendo como fecha tope 31/5/2026)

Una vez rellenado los campos, pinche en el botén “Guardar”. Aparecera un mensaje
en el que se le indicara lo siguiente:

W Factura Guardada Correctamente.

Avisos que no impidieron la grabacion:
- Se recomienda adjuntar o asociar el tipo de documento "Documento acreditativo del medio de

pago”’
- Se recomienda adjuntar o asociar el tipo de documento "Documento justificativo de gasto

(factura)’

Cada vez que guarde un gasto la aplicacion realizara las validaciones oportunas y
mostrara el correspondiente mensaje de aviso o de error.



Financiado por :Ian de
i6 ecuperaCIon’ ¥ ¥ SECREIARIA DE ESTADO
la Uni6n Europea Transformacién & S‘s’?'si',i“é‘i g%ﬁ%%,\ DETURRHO,
‘ y Resiliencia !

NextGenerationEU

Apartado “DOCUMENTAION”:

Se habilita una vez guardado el gasto.

En este apartado se adjuntan los documentos justificativos correspondientes a cada
factura.

COSTES TOTALES

FACTURA TIPO DE GASTO DOCUMENTACION

Documentacion relacionada

i o o ciones Desasociar
El fichero se adjunta en el momento
No se encuentran Documentos de crear la Factura.

[ Asociar Documentacién de la Factura @ Adjuntar Documento

Nombre del Documento Tipo

Para incluirlos en el expediente, pulse ADJUNTAR DOCUMENTO. Vera la siguiente
pantalla:

ANEXAR DOCUMENTO X

Anexe los ficheros necesarios seleccionando el tipo de documento y la partida si procede. Tamafio Maximo del fichero (5 MB).

Tipo de documento ‘ Todos \,‘

. Todos
obsenvaciones I

(Méximo 150) Documento acreditativo del medio de pago

Documento justificativo de gasto (factura)
Haga clic en el botén EXAMINAR para seleccionar un tichero y después haga clic en el boton Anexar Fichero.

‘ Elegir archivo | No se ha seleccionado ningtn archivo

Anexar Fichero

IMPORTANTE: en el campo observaciones especificar a qué contrato corresponde
(contrato de obra, contrato redacciéon de proyecto...) la factura.

ANEXAR DOCUMENTO X

Anexe los ficheros necesarios seleccionando el tipo de documento y la partida si procede. Tamafio Méximo del fichero (5 MB).

Tipo de documento ‘ Todos

Observaciones POR EJEMPLO: FACTURA DEL CERTIFICADO MENSUAL MES DE SEPTIEMBRE DE 2025, CONTRATO XXX
(Maximo 150) 4
Haga clic en el botén EXAMINAR para seleccionar un fichero y después haga clic en el botén Anexar Fichero. I

H Elegir archivo | No se ha seleccionado ningtin archivo

Cuando haya cumplimentado la informacion, haga clic en el botén ELEGIR ARCHIVO,
seleccione el fichero y, una vez seleccionado, pulse en ANEXAR FICHERO.
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Repita la operacion para adjuntar el resto de los documentos justificativos vinculados
con esta factura. Cuando haya adjuntado toda la documentacion correspondiente a la
factura, GUARDE.

Si no aporta parte o toda la documentacion requerida para la justificacion de una
factura, la aplicacion le avisara con un mensaje.

Por ejemplo, si nho adjuntase ningun documento de los tipos de documento que el
sistema tiene establecidos a recomendar, recibira el siguiente aviso:

Factura
]
W’ Factura Guardada Correctamente.

) Avisos que no impidieron la grabacion: g
- Se recomienda adjuntar o asociar el tipo de documento 'Documento acreditativo del medio de
| pago”’

| - Se recomienda adjuntar o asociar el tipo de documento "Documento justificativo de gasto
(factura)

; [

A y 5

lgualmente, si la aplicacion detectase algun error en los datos introducidos para la
factura, también se lo indicar4 mediante un aviso.

Si todos los datos son correctos recibira el siguiente mensaje:

@ Factura Guardada Correctamente.

Las facturas incorporadas al expediente se visualizaran en la pantalla FACTURAS de
la pestafia de JUSTIFICACION ECONOMICA. Para modificar una factura o incluir
nueva informacién, basta con pinchar sobre ella en esta misma pantalla.

(L N A T o TS e

Filtrado Estado, Pendientes v Exportar a Excel
Codigo Numero Descripcion Proveedor Importe Imputado Estado Accion
1 fac1 fact 1 PPP 9.000 Pendiente =

N
Atras | ARadir Factura

Aparecera la descripcion del gasto, el proveedor asociado, el importe imputado, el
estado (pendiente, enviada o anulada) y un boton de accion.

9
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Facturas incorrectas

En caso de error se pueden cambiar los datos. En las pestafias “Factura” y “Tipo de
Gasto” se pueden modificar los datos rellenados previamente, como Descripcion del
gasto, NIF, N° Factura, Fecha Emision o Importe.

Desasociar la documentacion subida

La opcion “Desasociar’ aparece en la pestafa “Documentacion” y esta habilitada
Unicamente para documentos que aun no se hayan enviado para su presentacion.

CUDIED IVIALEDS

FACTURA TIPO DE GASTO DOCUMENTACION

Documentacion relacionada

Nombre del Documento Tipo Fecha Observaciones Desasociar

Transferecia bancaria.pdf Documento acreditativo Transferencia Bancaria ce... ®
de...

Mostrar: 20  v|registros | Pagina 1 de1 1 Registro

& Asociar Documentacion de la Factura & Adjuntar Documento

COSTES TOTALES (PERSONAL)

¢En qué casos se pueden imputar estos gastos?
Los costes de personal sélo podran imputarse si no se ha contratado asistencia
técnica y si la entidad beneficiaria dispone de personal laboral contratado
directamente (no funcionario) exclusivamente para este proyecto y durante el
periodo de ejecucién de la convocatoria. En todo caso, estos costes no podran
superar el 3% del importe total de la subvencion.

Se tendra que rellenar las pestafias de “Costes de personal”, “Salario bruto”, "Bases
de contingencia”.

Nota aclaratoria: el computo de horas a cumplimentar es ANUAL

COSTES TOTALES (Personal)

COSTES DE PERSONAL SALARIO BRUTO BASES DE CONTINGENCIAS DOCUMENTACION

Cédigo Nombre y apellidos
1 José Perez Perez
Tipo documento Ndmero Acrénimo Puesto del trabajador
NIF v XXIXXXX José P [Apoyo administrativo convocatoria pht 22 ]

Categorfa Seguin Resolucién

Personal Auténomo Tipo de Personal

NO v | Direccién y administracién v

Observaciones

Se ha contratado durante el periodo XXXX para apoyo administrativo/ técnico ..

10
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En la pestafia “Documentacion” se debe de subir esta documentacion:

co — — PHT-010000-2022-22
ANEXAR DOCUMENTO X

1 Anexe los ficheros necesarios seleccionando el tipo de documento y la partida si procede. Tamafio Maximo del fichero (5 MB).

Tipo de documento Todos
I ||

Observaciones oo

(Maximo 150) Comprobantes de Gastos de Personal: Contratos de personal o TA2/S / Contratos de Becario

Comprobantes de Gastos de Personal: Modelo 111

Haga clic en el boton Comprobantes de Gastos de personal: Modelo RLC

| Elegir archivo | No s¢

Comprabantes de Gastos de personal: Modelo RNT
Comprabantes de Gastos de Personal: Nominas
Comprobantes de Gastos de Personal: Salarios Brutos y otras retribuciones (Modelo 190, certificado de retenciones, etc.)

Declaracion responsable firmada por representante de la entidad indicando la exclusivivdad de la dedicacion asumida por cada uno de los

Para poder guardar el gasto, es obligatorio adjuntar el contrato de trabajo. En caso de
no hacerlo aparecera la siguiente informacion:

Validacion [ |

® u|Debe adjuntar o asaciar el tipo de documento "Comprobantes de Gastos de Personal:
Contratos de personal o TA2/S / Contratos de Becario"|

Aceptar

El resto de la documentacion relativa a los gastos de personal debe subirse, aunque
sera posible guardar el gasto correspondiente aun cuando no se haya adjuntado. En
ese caso, la aplicacibn emitirA un aviso indicando la documentaciébn que se
recomienda anexar:

W) cCoste de Personal Guardado Correctamente.

Avisos que no impidieron la grabacion:
| - Se recomienda adjuntar o asociar el tipo de documento "Comprobantes de Gastos de Personal:
Salarios Brutos y otras retribuciones (Modelo 190, certificado de retenciones, etc.)
- Se recomienda adjuntar o asociar el tipo de documento "Comprobantes de Gastos de personal: 1
Modelo RLC’
- Se recomienda adjuntar o asociar el tipo de documento "Comprobantes de Gastos de personal:
Modelo RNT" b |
- Se recomienda adjuntar o asociar el tipo de documento ‘Declaracion responsable firmada por
representante de la entidad indicando la exclusivivdad de la dedicacion asumida por cada uno de
los trabajoderes ”
- Se recomienda adjuntar o asociar el tipo de documente “Comprobantes de Gastos de Personal:
Modelo 1117
- Se recomienda adjuntar o asociar el tipo de documento ‘Comprobantes de Gastos de Personal:
Noéminas )|

| i

Pestana DOCUMENTOS

Este apartado del proceso de presentacién tiene varias funcionalidades, que se describen a
continuacion.

11
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1. Compendio de todala documentacion

MINISTERIO SECKEIANIA DE ESIADO
DE INDUSTRIA DETURKHNO
Y TURISMO

En la pestafia Documentos encontrard el listado de todos los archivos incorporados
al expediente, incluyendo —cuando proceda— la referencia a la partida asociada, la

fecha y las observaciones registradas. Esta vista resulta atil para
documento ya ha sido cargado y localizarlo facilmente mediante
filtrado.

Documentos

FILTRADO DE DOCUMENTACION

comprobar si un
las opciones de

PHT-010000-2022-2

Tipo documento Nombre del documento
Todos v [ ]
Partida Estado Pendientes
. a
Todos v|  Pendientes v -

Documentos pendientes de asociar a una factur.

2. Anexar documentacion genérica al expediente

Para anexar la documentacion genérica al expediente, es decir aquella doc

a o un gasto de personal.

umentacion que se

solicita en el anexo |ll de |la guia justificativa, pinche en ADJUNTAR DOCUMENTO:

Documentos del Expediente

Nombre del Documento Tipo Partida Fecha Observaciones Borrar

Transferecia bancaria.pdf Documento acreditativo COSTES TOTALES Transferencia Bancaria ce... &
de...

BOE-A-2022-17390.pdf Documento justificativo d... COSTES TOTALES POR EJEMPLO: FACTURA DEL &

Identific.pdf Comprobantes de Gastos COSTES TOTALES &
de... (Personal)

Mostrar:| 20 v|registros | Pagina 1 |de1 | 3 Registros

Adjuntar Documento

En el campo “Tipo de documento”, deberé seleccionar la categoria correspondiente

al archivo que se adjunta.

12
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ANEXAR DOCUMENTO e ; +

| Anexe los ficheros necesarios seleccionando el tipo de documento y la partida si procede. Tamafo Méaximo del fichero (5 MB).

Tipo de documento [ Comprobantes de Gastos de Personal: Salarios Brutos y otras retribuciones (Modelo 190, certificado de retenciones, et

o] Declaracion responsable firmada por representante de la entidad indicando la exclusivivdad de la dedicacion asumida por cada uno de lo
Extensiones
men reditativi | medi
partida Documento acreditativo del medio de pago
Documento justificativo de gasto (factura)
l Observaciones Formularios de autoevaluacién y evaluacién del principio del DNSH
(Méximo 150) Fotografias tanto del estado previo del inmueble como del actual, asi como de la publicidad del MRR

Informe final

Haga clic en el botén | . . .
Informe que detalle las actuaciones de control financiero realizada

Elegir archivo | No se
Sl Liquidacion final

Memoria Técnica - Econdmica Justificativa

p————————————————— " .. .z g
Otros documentos asociados a la Justificacion (especificar)

Pago de devolucién anticipada voluntaria a cuenta
Planimetria tanto de las actuaciones subvencionadas como de las actuaciones ejecutadas

Requerimiento de identificacion de contratistas y subcontratistas

3. Subir documentaciéon y posteriormente asociarla a un coste
Desde la pestaiia Documentos es posible adjuntar cualquier tipo de archivo, incluidos
los correspondientes a Costes totales (documento justificativo del gasto —factura—
o documento acreditativo del medio de pago), y posteriormente asociarlo a uno o
varios tipos de gasto de facturas o de personal.

Para ello, una vez subidos los documentos:

- volver a la pestafia “Justificacion econémica”.
- pinchar en COSTES TOTALES/ COSTES TOTALES (Personal).
- seleccionar factura a la que se quiera asociar

COSTES TOTALES

FACTURAS
Filtrado Estado. Pendientes v, Exportar a Exce

Seleccionar factura: 97GZD

PHT-010000-202:

Codigo Numero Descripcion Proveedor Importe Imputado Estado Accio
2 97GZD 9¢—_ certificado mensual agosto 2025 PAQUITA 1.100 Pendiente =
1 fact fact 1 PPP 9.000 Pendiente =

Afadir Factura

aacrrint  AnDactRarkfeHNNEAainC antanttCart |ictalartirac1€miCartiiraet NI IhtnCart Cad Cart' Y

- en la pestafa “Documentacion” pulsar ASOCIAR DOCUMENTACION DE
LA FACTURA.
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COSTES TOTALES PHT-010000-202:

Filtrado Estado. Pendientes v Exportar a Exce

Seleccionar factura: 97GZD

Codigo Numero Descripcion Proveedor Importe Imputado Estado Accio
2 97GZD 49— certificado mensual agosto 2025 PAQUITA 1.100 Pendiente =
1 fact fact 1 PPP 9.000 Pendiente =

Atras N
Afadir Factura

isuncsvint AADAHR AN AHNNERAsinC Antantt Eart |ictalartiraet taulartiiract AINIEIhenEart Fad Cartl

EXPEDIENTE JUSTIFICACION ECONOMICA DOCUMENTOS VALIDAR ENVIO

COSTES TOTALES PHT-010000-202.

FACTURA TIPO DE GASTO DOCUMENTACION
|

_D_os Seleccionar un fichero de los
No Previamente subidos en el apartado
"DOCUMENTOS" o ya adjuntos a una
Factura.

Fecha Observaciones Desasociar
No

& Asociar Documentacién de la Factura

& Adjuntar Documento
o

javascript:_doPostBack('ctl00$MainContent$CmdAddDocAsac...

amm S - - = ) = am it

Posteriormente, se mostrara la siguiente ventana, en ella pulsamos el boton Asociar
sobre cada documento que queramos adjuntar al gasto seleccionado:

- , preayudas.serviciosmin.mityc.age dice 2.
ASOCIAR DOCUMENTACION DEL EXPEDI

iDesea Asociar el Fichero?
FILTRADO DE DOCUMENTACION |

Tipo documento Cancelar del documento

Todos = I

Documentos del Expediente

Nompre ael vocumento 1po recna upservaciones Asoclar

Certificado mensual agosto Documento justificativo Certificado mensual mes d... 3

2025.pdf d...

BOE-A-2022-17390.pdf Documento justificativo POR EJEMPLO: FACTURA DEL ... s | |
d.. I

Mostrar:| 20 v |registros J Pagina|1 de1 2 Registros

Una vez que asociemos un archivo, lo visualizaremos en el listado de documentos
asociados al gasto seleccionado:
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COSTES TOTALES FiUIvuULsusstas

FACTURA TIPO DE GASTO DOCUMENTACION

Documentacion relacionada

Nombre del Documento Tipo Fecha Observaciones Desasociar

Certificado mensual agosto Documento justificativo d Certificado mensual mes d &

2025.pdf

Mostrar: 20 v registros | Pagina 1 de1 1 Registro

Una vez aportada la documentacion, puede guardar y salir de la aplicacion y continuar
en otro momento, quedando grabada toda la informacion.

4. Filtrar por documentos asociados y no asociados a un gasto

Cuando los documentos justificativos se cargan en la aplicacion desde la pestafia
Documentos del menu principal, deben asociarse a un gasto de personal o a una
factura registrada en la partida correspondiente, salvo que se trate de documentos
genéricos del expediente.

Para facilitar esta tarea, desde la pantalla Documentos puede utilizarse el filtro
Documentos pendientes de asociar a una factura o un gasto de personal, que
mostrara todos los documentos cargados en la aplicacién que aun no hayan sido
asociados. La lista reflejara Unicamente los documentos que deban asociarse a
alguna factura o gasto de personal, es decir, excluyendo los documentos genéricos.

FII-VIVUUULULLLL

Documentos

FILTRADO DE DOCUMENTACION
Tipo documento Nombre del documento

Todos o

Partida Estado Pendientes
Documentos pendientes de asociar a una factura o un gasto de personal.

Todos ~| | Pendientes v

—_—
Filtrar |

PRIMER ENVIO

Pestafia VALIDAR

Documentacion obligatoria para aportar en el primer envio

Una vez completado el proceso de anexado de la documentacion del expediente y
ordenado cada documento en la partida correspondiente, se puede VALIDAR.

Para ello, pulse en la pestaiia VALIDAR del menu principal.

Podran aparecerle dos tipos de mensajes:
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1. Errores que impiden el envio, que deberan ser subsanados antes de enviar la

documentacion.
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Apareceran en esta pantalla con el mensaje “Error” y una observacion del tipo

“Debe....":

EXPEDIENTE  JUSTIFICACION ECONOMICA DOCUMENTOS VALIDAR ENVIO

Validacién

RESULTADO DE VALIDACION

6 SE HAN ENCONTRADO ERRORES QUE IMPIDEN EL ENVIO.
PUEDE REVISARLOS EN EL APARTADO FILTRADO DE VALIDACIONES.

FILTRADO DE VALIDACIONES

Partida:| COSTES TOTALES

Partida/General

Error Validacion Genérica

Error  Validacién Genérica

Error Validacion Genérica

v Agrupar: Sin Agrupar

Personal/Factura/General

Documentacién Expediente

Documentacién Expediente

Documentacion Expediente

PHT-010000-202

v Tipo: Errores v Filtrar

Mensaje

Debe adjuntar el tipo de documento "Declaracién
responsable de creacién de empleo”

Debe adjuntar el tipo de documento "Cuadro
resumen del seguimiento de las actuaciones
ejecutadas”

Debe adjuntar el tipo de documento "Memoria
Técnica - Econdmica lustificativa"

Si el error es por un documento obligatorio no anexado, para adjuntar nuevos
documentos, pulse en la palabra “ERROR” correspondiente para ir al concepto
concreto a completar, o simplemente regrese a la pantalla DOCUMENTOS o
CUENTA JUSTIFICATIVA pulsando en el boton correspondiente del menu principal.

La siguiente documentacién genérica es obligatoria y debe adjuntarse en el

primer envio:

Tipo de documento

Descripcion

Memoria Técnica -
Econdémica
Justificativa

Memoria de actuacion justificativa firmada del cumplimiento de
las condiciones y la finalidad para la que se concedi6 la subven-
cion, en la que se describan de manera detallada cada una de
las acciones realizadas indicando el correspondiente gasto
incurrido, los resultados obtenidos y los medios de
comprobacion del cumplimiento. Esta memoria debera ser
concisa y no podra superar las 10 paginas.

Contratos y Convenios
con entidades
subcontratadas

Pago de devolucion
anticipada voluntaria a
cuenta

Documento de pago correspondiente a los remanentes no
aplicados, sellada por la entidad bancaria, que certifique que se

ha realizado el pago

Certificado final obra o
documento
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correspondiente por la
naturaleza de la obra
ejecutada

Cuadro resumen del
seguimiento de las
actuaciones
ejecutadas

Modelo disponible en el Portal de Ayudas: ANEXO XV. Cuadro
Resumen Actuaciones.

Cuadro resumen con la
relacion certificada
de gastos

Modelo disponible en el Portal de Ayudas: ANEXO V. Gastos
ejecucion actuaciones.

Certificados de
eficiencia energética

Modelo disponible en el Portal de Ayudas: ANEXO XVI.
Certificados energéticos.

Formularios de
autoevaluacion y
evaluacion del principio
del DNSH

Modelo disponible en el Portal de Ayudas: ANEXO XIV.
Formulario autoevaluacion DNSH.

Informe que detalle las
actuaciones de control
financiero
realizada

Contendra los controles realizados en relacion con las
actuaciones financiadas, informando de los objetivos y
alcance de estos, asi como de las irregularidades detectadas y
de las medidas adoptadas para su correccion.

Declaracion de gestion

Modelo disponible en el Portal de Ayudas: ANEXO XVII.
Declaracion Gestion.

Contabilidad separada

Documentacion justificativa dela existencia de una contabilidad
diferenciada que permita la trazabilidad de todas las
transacciones relacionadas. Modelo disponible en el Portal de
Ayudas: ANEXO XVIII. Contabilidad separada.

Planimetria tanto de
las actuaciones
subvencionadas como
de las actuaciones
ejecutadas

Fotografias tanto del
estado previo del
inmueble como del
actual, asi como de la
publicidad del MRR

Requerimiento de
identificacion de
contra-tistas y
subcontratistas

ID y la acreditacién de la inscripcion en el Censo de
empresarios, profesionales y retenedores de la Agencia Estatal
de Administracién Tributaria o en el censo equivalente de la
Administracion Tributaria Foral en el caso de desarrollar
actividad econdmica y cesion datos contratista

Certificado del Secre -
tario del Ayuntamiento

Certificado del Secretario del Ayuntamiento o figura equivalente
de la comunidad autbnoma, de la realizacién de las actuaciones
gue han sido financiadas con cargo a la subvencion, en el que
se consignaran los importes ejecutados correspondientes a las
mismas.

Declaracion
responsable de
creacion de empleo

Modelo disponible en el Portal de Ayudas: ANEXO IV.
Declaracion creacion de empleo.

Informe final

Informe exigido en el articulo 23.5 de la Orden ICT/1363/2022.
Modelo disponible en el Portal de Ayudas: ANEXO XIX. Informe
final
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Documentacion obligatoria en cualquier envio

IEl7 S comeno  MNsTERO A KiASG
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Redundando en lo dicho anteriormente, no se admitirdn gastos de personal que no
vayan acompafados de su contrato, con independencia del envio en el que se

incluyan:

EXPEDIENTE JUSTIFICACION ECONOMICA DOCUMENTOS VALIDAR ENVIO

Validacién

RESULTADO DE VALIDACION

6 SE HAN ENCONTRADO ERRORES QUE IMPIDEN EL ENVIO.
PUEDE REVISARLOS EN EL APARTADO FILTRADO DE VALIDACIONES.

FILTRADO DE VALIDACIONES

PHT-010000-2022-

Partida: COSTES TOTALES (Personal) v Agrupar: Sin Agrupar
Partida/General Personal/Factura/General
Error COSTES TOTALES (Personal) 45195111L-José Perez Perez

Errores que no impiden el envio

Debe adjuntar o asociar el tipo de documento
"Comprobantes de Gastos de Personal: Contratos
de personal o TA2/S / Contratos de Becario”

Se trata de errores en el expediente que, si bien no impiden el envio, implicaran
errores en la justificacién que podrian conllevar requerimientos de subsanacion.

Aparecen en esta pantalla con un Aviso y un mensaje del tipo “Se recomienda....”:

EXPEDIENTE JUSTIFICACION ECONOMICA DOCUMENTOS VALIDAR ENVIO

B » » 8

. . PHT-010000
Validacién
RESULTADO DE VALIDACION
6 SE HAN ENCONTRADO ERRORES QUE IMPIDEN EL ENV{O.
PUEDE REVISARLOS EN EL APARTADO FILTRADO DE VALIDACIONES.
FILTRADO DE VALIDACIONES
Partida: Todos v Agrupar: Sin Agrupar v Tipo: Todos ~ Fili
Partida/General Personal/Factura/General Mensaje
Aviso  COSTES TOTALES (Personal) 123456787Z-José Perez Perez Se recomienda adjuntar o asociar el tipo de
documento "Comprobantes de Gastos de
Personal: Salarios Brutos y otras retribucione
(Modelo 190, certificado de retenciones, etc.)
Aviso  COSTES TOTALES (Personal) 123456787Z-José Perez Perez Se recomienda adjuntar o asociar el tipo de
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Para adjuntar nuevos documentos, pulse en la palabra AVISO correspondiente para
ir al concepto concreto a completar, o simplemente regrese a la pantalla
DOCUMENTOS o CUENTA JUSTIFICATIVA pulsando en el botén correspondiente
del menu principal.

Validar la documentacion anexada

Finalizado el proceso de carga de documentacién, una vez que no haya errores que
impidan el envio, podra realizar la presentacion de la cuenta justificativa a través de
la pestafia ENVIO.

La aplicacion le permitirh descargar en formato PDF el documento “Solicitud
verificacion técnico-economica”, que contempla toda la informacién incluida en la
justificacion.

No obstante, s6lo después del envio se registrara la documentacion en la sede

electronica del Ministerio. Recibira un justificante del Registro Electrénico del
Ministerio, que debera guardar.

Recuerde que, hasta este momento, la documentacion adjuntada a la aplicacién no
habréa sido recibida por el Centro Gestor, por lo que no se considerara presentada la
Cuenta Justificativa hasta finalizar el ENVIO pulsando sobre el botén Firmar y Enviar

19



